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عامةأحكامالأولالباب

اللائحةأهداف:الأولىالمادة

:للاتيموثقةإجراءاتوضعإلىاللائحةهذهتهدف

.المحددةللمتطلباتالموردةالأصنافتطابق.1

.المورديناختيارمعاييروضع.2

 .المعتمدينالموردينتقييم.3

الثانيةالمادة

حاجـةتتطلبهـاالتـيوالخدمـاتوالإعمالوالتعاقـداتالشـراءعمليـاتكافـةعلـىاللائحةهـذهأحـكامتسـري

 .بالجمعيـةالعمـل

الثالثةالمادة

تياجاتاحلتوفيـرالشـراءعمليـاتتنفيـذعـنالمسئولةالوحيـدةالجهـةهـيبالجمعيـةالمشترياتإدارةتعتبـر 

إلـىفيـذالتنتتبـععـنمسـئولةالمشترياتإدارةوتعتبـرأخـرى،وخدمـاتومسـتلزماتثابتـةأصـولمـنالجمعيـة

.ـاعليهالمتفقللشـروططبقـاعليهـاالمتعاقدالأعمالإتمـامأوالجمعيـةإلـىالمطلوبةً الأصنافتصـلأن

والمسئولياتالواجبات:الرابعةالمادة

إجراءاتاتباع .وإداراتهاالجمعيةأنشطةلكافةوالتأجيروالتوريدالشراءوسياساتوقواعداللائحةتطبيق.1

.بهاوالتقيدالشراءبدليلالواردةالشراء

.الآليالحاسـبخـالمـندقيقـةومتابعـةمنظمـةبسـجلاتوالاحتفاظبدقـةالتوريـدعمليـاتمتابعـة.2

ةالـواردوالكميـاتللمواصفـاتمطابقتهـامـنللتأكـدواللـوازمالمـوادمـنالـوارداستلامفـيالمشـاركة.3

 .كذلعلىوالمفاوضةالأوقاتوأفضلالأسعاربأفضلالشراءالمعنـيالقسـمقبـلمـنالمعـدالشـراءبأمـر

ــةالجمعيتعاملاتعـنوكافيـةوافيـةبسـجلاتلهـموالاحتفاظالمورديـنمـعممتـازةبعالقـاتالاحتفاظ.4

 .معهم

أسـاسعلـىالـواردتسـعير .الطلبإعادةعندالاستخدامموردكلمنمستمرةبصفةالتوريدأسعاردراسة.5

 )...الـختخليـص – نقـل(العامـةللمصاريـفتقديـرمـعللشـراءالحقيقيـةالتكلفـة

.السنويةالشراءخططومتابعةإعدادومحاسبتهمالمندوبينبواسطةالمحليالشراءمراقبة.6
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الخامسةالمادة

القــدرةبيتميــزونً والذيــنالجمعيــةتحتاجهــاالتــيللأصنافالمورديــنبأســماءســجالالمشــترياتإدارةتعــد

ســنوياالســجلهــذاتحديــثعليهــاويجــبالطيبــة،والســمعةوالكفايــة

السادسةالمادة

أوالشــراءطريقــةتغييــربغــرضالخدمــاتأوالأعمالأوالمشــترياتتجزئــةالأحوالمــنحــالبــأييجــوزلا

.الخدمــاتأوالأعماللإداءالتعاقــد

السابعةالمادة

اداتوالاعتمالمناسـبةالتخزيـنحـدودوبمراعـاةالجمعيـةبمتطلبـاتالوفـاءبقصـدالمسـتلزماتشـراءيكـون

مـدراءبمعرفـةالموازنـةاعتمــاداتحــدودفــيالشــراءويكــون.التخطيطيــةبالموازنــةلذلــكالمخصصــة

والتعاقـدالشـراءإجراءاتالمشـترياتإدارةتتولـىأنوعلـىالمختلفـةبالجمعيـةالأقسام

الثامنةالمادة

معــديكــونأنيمكــنوالاللائحةهــذهبأحــكامالإلمامالشــراءمجــالفــيالعامليــنجميــععلــىيتعيــن (

لمخالفتهــامقبولمبرربهــاالإلمام

التاسعةالمادة

اسيةالأسالقواعــدوأعمــالمشــروعاتمــنتحتاجــهمــاوتنفيــذالجمعيــةمشــترياتتأميــنفــييراعــى.1

:التاليــة

التــيالشــروطفيهــمتتوافــرممــنمعهــاالتعامــلفــيالراغبيــنوالمؤسســاتالأفرادلجميــع.2

 .المســاواةقــدمعلــىويعاملــونمتســاويةفــرصالتعامــللهــذاتؤهلهــم

ـذههعلـىالحصـولمـنيمكنهـمبمـاللمتنافسـينالمطلـوبالعمـلعـنوموحـدةكاملـةمعلومـاتتوفيـر.3

ـنتأميـســبيلفــيالجمعيــةتتعامــلالعـروضلتقديـمواحـدميعـادويحـددواحـدوقـتفـيالمعلومـات

لهــمالمرخــصوالمؤسســاتالأفرادمــعأعمــالمــنتحتاجــهومــامشــروعاتهاوتنفيــذمشــترياتها

.اللازمةالمشــترياتأوالأعمالنطاقــهفــيتقــعالــذيالعمــلبممارســة

 .السائدةالأسعارعنتزيدلاعادلةبأسعارالأعمالتأمينأوالشراءيتمأنيجب.4

الموضوعيةوالمواصفاتللشروططبقاإلابموجبهاوالتعاقدالعروضقبوليجوزلا.5

النشـاطفـيالعامليـنالمؤهليـنمـنممكـنعـددلأكبرتعاملهـافـيالمجـالتفسـحأنالجمعيـةعلى.6

معينـةمؤسسـاتأوأشـخاصمـعتعاملهـايقتصـرلابحيـثفيـهالتعامـليجـرىالـذي
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الباب الثاني طرق الشراء

     الشراءخطةالعشرةالمادة

ويتـمـةللجمعيالسـنويةالشـراءخطـةبالجمعيـةالمختلفـةالإداراتمـعوبالتنسـيقالمشـترياتإدارةمديـريعـد

ــدمعإلــىوتهــدفاللاحقة،السـنةفـيبموجبهـاالعمـلليتـمالماليـةالسـنةانتهـاءقبـلإعدادهـافـيالبـدء

ـلوأفضالعـروضأفضـلعلـىوللحصـولالشـراءلعمليــةالتخطيــطوكذلــكالجمعيــةوأصــولأمــوالتجميــد

الأسعار

عشرالحاديةالمادة

 :الأتيةالطرقبإحدىالشراءيتم

.المباشرالأمر.1

.الممارسة.2

.المحدودةالمناقصة.3

.العامةالمناقصة.4

المباشربالأمرالشراء:عشرالثانيةالمادة

بـدونمعـهوالتعاقـدوالتفـاوضبالمـوردالمباشـربالاتصالالشـراءعمليـةإتمامالمباشـربالأمربالشـراءالمقصـود

:الآتيةالحالاتفـيالطريقـةهـذهوتتبـعالمورديـنمـنغيـرهمـعاتصالاتإجـراءإلـىحاجـة

.ريالألف10مبلغحتىعروضدونالمقررالمباشرالشراءحد.1

.لهامحتكرةواحدةجهةلدىشراؤهاالمرادالأصنافوجود.2

 .ووحيدحكوميمصدرمنالمطلوبةالأصنافتكونعندما.3

.الممارسةأوالمحدودةالمناقصةتتحمللابسيطةالمشترياتقيمةتكونعندما.4

 .واختبارهالتجربتهاالمستحدثةوالمهماتالأصناف.5

تـىحالحاجـةتتطلبـهقـدرأقـلعلـىالشـراءيقتصـرأنعلـىالملحـةالحاجـةتفرضهـاالتـيالأصنافشـراء.6

.الأخرىبالطـرقالشـراءإجـراءاتتسـتوفي
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بالممارسةالشراء:عشرالثالثةالمادة

هـذهوتتبـعالمورديـنمـنمجموعـةمـعالتفـاوضبعـدالشـراءعمليـةإتمامبالممارسـةبالشـراءالمقصـود

:الآتيةالحالاتفـيالطريقـة

 .ــونمعينوفنيونأخصائيونإلاتوفيرهــايســتطيعلافنيــةبناحيــةتتميــزالتــيالأعمالأوالأصناف.1

والمقبولـة،غيـروجـدتالمقدمـةالأسعارجميـعولكـنعامـةمناقصـةفـيطرحهـاسـبقالتـيالأصناف.2

.أخـرىعامـةمناقصـةفـيبطرحهـاالوقـتيسـمح

.إنتاجهاأماكنمنشراؤهايكونأنطبيعتهاتقتضيالتيالأصناف.3

.المناقصةإجراءتكاليفمعالتقديريةقيمتهاتتناسبلاالتيوالخدماتوالمقاولاتالأصناف.4

مناقصــةفــيطرحهــابعــدمتقضــيالشــركةمصلحــةأنالجمعيةإدارةمجلسيــرىالتــيالأصناف.5

عـام،الالمديـرمـنبقـراربالممارسـةللقيـاملجنـةتشـكلالسـابقةالحالاتمـنأيتوافـرحالـةوفـي .عامــة

طبيعــةمــع ً وخبرتهـموظائفهـمتتناسـبالتـيالعناصـرتضـمأناللجنـةهـذهتشـكيلفـيويراعـى

ـةبالممارسالمشـتركينالمورديــنأســماءيوضــحمحضــرااللجنــةوتعــدوأهميتهــا،المشتراةالأصناف

بـه،جـاءمـاعلـىالدالـةبالمسـتنداتالمحضـريدعـمأنويجـببـه،توصـىمـاثـمبينهـمالمفاضلـةوأسس

مــناعتمادهــابعــدإلانهائيــةتعــدلابالاختيارالتوصيــةانويلاحظ .المراجعـةجهـةتصـرفتحـتلتكـون

.للجمعيــةالتنفيــذيالعــامالمديــر

المحدودةبالمناقصةالشراء:عشرالرابعةالمادة

مــنمحــدودعــددعلــىفيهــاالاشتراكيقتصــرالتــيالمناقصــةصــورإحــدىهــيالمحــدودةالمناقصــة 

ةالماليــالكفايــةالاختيارهــذافــييراعــىأنعلــىبعضهــمأوالمورديــنبســجلكالمقيديــنالمورديــن

للمناقصـةالمنظمـةوالإجراءاتالقواعـدجميـعالمناقصـةمـنالنـوعهـذاعلـىوتسـرى .الحســنةوالســمعة

المحـدودةالمناقصـةفـيللاشتراكالمورديـندعـوةيتـمحيـثالصحـف،فـيالإعلانشـرطعـدافيمـاالعامـة

باليـدويسـلم

:العامةبالمناقصةالشراءعشرالخامسةالمادة

الدعـوةتوجيـهإلــىتهــدفالتــيالإجراءاتمجموعــةهــيالشــراءطــرقمــنكطريقــةالعامــةالمناقصــة

تنافـسالعنصـرلتوفيـروذلـكالمناقصـةموضـوعالصفقـةفـييشـتركوالكـيالمحتمليـنالمورديـنعامـةإلـى

الشراءحالةفياتباعهايجبالتيالإجراءاتوتتمثلوالأسعار،الشـروطأفضـلإلـىالوصـولبقصـدبينهـم،فيمـا

- :الآتيةاللجانللجمعيةالتنفيذيالعامالمديريشكل :يليفيماالعامةبالمناقصة

.طرحهاوشروطالمناقصةشروطإعدادلجنة.1

.العروضوتفريغالمظاريففتحلجنة.2

 .المقدمةالعطاءاتفيالبتلجنة.3



لائحة المشتريات لجمعية رعاية الأجيال 

6لائحة المشتريات لجمعية رعاية الأجيال 

عشرالسادسةالمادة

:يلياموفقالمشترياتمنالجمعيةاحتياجاتبـتأمينالمشترياتأخصائييقومالشراءلعمليةالتفصيليةالمهام 

القسمسرئيوتوقيعالطلباستيفاءمنالتأكدلذلكالمخصصالنموذجوفقالشراءطلباستلامالشراءطلباستقبال

.الإدارةمنالطلباعتمادالماليةالإدارةإفادةمنالتأكدالماليةالإدارةإفادةمنالتأكدالمستفيد

المستنديالاعتماددورةعشرالسابعةالمادة

المشترياتإدارةمنالشراءأمراستلام.1

مديـرللإرجاعهقبـلالشـراءإجراءاتوسـلامةومبلغـهوالمصـدرالاعتمادقيمـةمـنالتأكـدالاعتمادفتحطلباعتماد.2

الطلبلاعتمادالمالـي

قســمإلىونسـخةالحسـاباتقسـمإلىالمرفقـاتمـعالأولىالنسـخةوترسـلللبنـكالطلـبأصـلإرسـال.3

المصـدرواسـمالمبلـغصحـةمـنويتأكـدالإشعارعلـىللاطلاعالاعتمادبفتحالبنكمنإشعاراستلامالمشــتريات

عتمادالاسـجلفـيالمعلومـاتقيـدالمختـصللمحاسـبويحيلـهالاعتمادفتـحطلـبنسـخةمـعالبيانـاتيطابـق

ايووالعمولةالتأمينمبلغدفعللمتابعـةالمشترياتقسـمإلـىالاعتمادمـننسـخةوإرسـالللحفـظوإحالته

المخلصإلىالمستنداتتسليمالبنكمنالمستنداتاستلامبعدالاعتمادمنتبقىماسدادأخرىبنكيةمصاريف

.الخ..مستلزمات–مواد(المشتراهالموادلاستلامالتخليصإجراءاتلإنهاءالجمركي

مـنالتأكـدالمشترياتتسعير) وجدتإن)والجماركالتخليصقيمةسدادالفحصبعدبالمشترياتاستلامسندإعداد.4

قـصالنحالـةفـيالتعويـضإجـراءاتفـيالبـدءمـنوالتأكـدالتسـعيروإجـراءاتالمشـترياتاستلامإجـراءاتسـامة

.المستنديالاعتمادقفلالتلـفأو

.م28/12/2023الموافقهـ15/06/1445تاريخ9اجتماعالثالثةدورتهفيالسياسةهذهالجمعيةإدارةمجلساعتمد
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